懲戒処分通知書
第　　号
　　　部　　　　課

　　　　　　　　殿
　　年　　月　　日
　貴殿は去る　　　　月　　日、　　　　　　　　　　　　により
を招いた。

このことは申すまでもなく、就業規則第　　条第　　項に該当する。
社内懲罰委員会では慎重に審議を重ね、このたび貴殿を　　　日間の　　　　　　懲戒処分に決定したので、その旨通知する。
　　　　　　　　　　　株式会社
代表取締役　　　　　　　　　印
